
ПРОТОКОЛ  

засідання атестаційної комісії 

«15» __жовтня__ 2025 року       № _01_______ 

 

.             Уманська гімназія № 11 Уманської міської ради Черкаської області            . 
(найменування закладу освіти, відокремленого структурного підрозділу, органу управління у сфері освіти) 

 

Присутні:  

Сокирський Володимир Васильович – директор гімназії, голова атестаційної комісії; 
(прізвища, імена, по батькові (за наявності) присутніх членів комісії, залучених осіб із правом голосу) 

Руда Оксана Вікторівна – заступник директора з навчально-виховної роботи, заступник  

                                               голови атестаційної комісії; 

Довбуш Тетяна Григорівна – учитель початкових класів, секретар атестаційної комісії; 

Миколайко Оксана Віталіївна – заступник директора з навчально-виховної роботи, член  

                                                       комісії 

Чередніченко Евеліна Петрівна – заступник директора з виховної роботи, член комісії 

Сатанівська Оксана Дмитрівна – учитель основ здоров’я, голова профспілкового комітету,  

                                                         член комісії; 

Новік Світлана Станіславівна – учитель початкових класів, член комісії; 

Пензай Сергій Михайлович – учитель трудового навчання, член комісії. 

Рябошапка Людмила Іванівна – учитель біології, член комісії. 
 

Відсутні: _________________________________________________________________________ 
(прізвища, імена, по батькові (за наявності) відсутніх членів комісії) 

Запрошені:  
Педагогічні працівники, які атестуються у 2025/2026 навчальному році: 

(прізвища, імена, по батькові (за наявності) запрошених (у разі запрошення)) 

Руда Оксана Вікторівна – заступник директора з навчально-виховної роботи, учитель  

                                            української мови та літератури; 

Миколайко Оксана Віталіївна – заступник директора з навчально-виховної роботи, учитель  

                                             початкових класів; 

Крижановська Леся Вікторівна – учитель інформатики; 

Науменко Алла Миколаївна – учитель історії, правознавства, громадянської освіти,  

                                              навчаємося разом 

Ситник Людмила Олександрівна – учитель хімії 

Пензай Сергій Михайлович – учитель технологій, трудового навчання 

Франчук Роксолана В’ячеславівна – учитель інформатики 

Чернишевська Світлана Йосипівна – учитель англійської мови 

Ботвин Галина Василівна – учитель англійської та німецької мови 

Вечірко Альона Ігорівна – учитель англійської мови 

Баліцька Людмила Анатоліївна – учитель української мови та літератури 

Глушко Альона Володимирівна – учитель англійської мови 

Сніцар Оксана Василівна – учитель біології, хімії, географії 

Сізоненко Ірина Сергіївна – учитель англійської мови 

П’ятківська Алла Леонідівна – учитель початкових класів 

Касянчук Лариса Петрівна – учитель початкових класів 

Купновицька Валентина Михайлівна – учитель початкових класів 

Кравчук Ірина Миколаївна – учитель початкових класів 

Макоткіна Ольга Миколаївна – учитель початкових класів 

Яковенко Алла Миколаївна – бібліотекар. 

 



 

ПОРЯДОК ДЕННИЙ 

1. Про розподіл функціональних обовʼязків між членами атестаційної комісії. 

2. Про затвердження списків педагогічних працівників, які підлягають черговій 

атестації в 2025/2026 навчальному році. 

3. Про затвердження Графіка заходів з підготовки та проведення атестації педагогічних 

працівників у 2025/2026 навчальному році, Плану роботи атестаційної комісії у 

2025/2026 навчальному році. 

4. Про затвердження Графіка проведення атестації педагогічних працівників у 

2025/2026 навчальному році. 

5. Про визначення строків та адреси електронної пошти для подання педагогічними 

працівниками документів. 

6. Про розгляд заяв педагогічних працівників про позачергову атестацію у 2025/2026 

навчальному році. 

7. Про організацію вивчення системи роботи педагогічних працівників, які 

атестуються у 2025/2026 навчальному році. 

8. Про атестацію на відповідність займаній посаді у 2025/2026 навчальному році. 

9. Про атестацію бібліотекаря закладу у 2025/2026 навчальному році. 

10. Про орієнтовний опис професійних компетентностей вчителя відповідно до 

кваліфікаційних категорій педагогічних працівників. 
 

І. СЛУХАЛИ: Сокирського Володимира Васильовича, директора закладу, голову 

атестаційної комісії, який повідомив, що атестація в 2025/2026 навчальному році буде 

здійснюватися відповідно до статті 50 Закону України «Про освіту», статті 48 «Про 

повну загальну середню освіту», статті 25 «Про позашкільну освіту», вимог 

Положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом 

Міністерства освіти і науки України від 09.09.2022 № 805, зареєстрованого в 

Міністерстві юстиції України 21.12.2022 за № 1649/38985 (із змінами, внесеними 

згідно з Наказами Міністерства освіти і науки № 1169 від 23.12.2022 та № 1277 від 

10.09.2024); Положення про психологічну службу у системі освіти України від 

22.05.2018 № 509, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 31.07.2018 за № 

885/32337, професійного стандарту «Вчитель закладу загальної середньої освіти», 

затвердженого наказом МОН від 29.08.2024 №1225, Положення про сертифікацію 

педагогічних працівників від 27.12.2018 № 1190 (із змінами, внесеними згідно з 

Постановами КМ № 1094 від 24.12.2019, № 170 від 28.02.2023, № 31 від 14.01.2025), та 

з метою стимулювання цілеспрямованого безперервного підвищення рівня 

професійної компетентності педагогічних працівників, росту їх професійної 

майстерності, розвитку творчої ініціативи, підвищення престижу й авторитету 

педагогічної праці, забезпечення ефективності освітнього процесу та посилення 

відповідальності педагогів за результати навчання і виховання дітей та молоді. 
 

ВИСТУПИЛИ: Руда Оксана Вікторівна, заступник директора з навчально-виховної 

роботи, член атестаційної яка повідомила про розподіл функціональних обовʼязків між 

членами атестаційної комісії, вона зазначила, що у разі відсутності голови атестаційної 

комісії атестаційна комісія має обрати головуючим іншого члена атестаційної комісії, 

крім її секретаря. Особи які входять до складу атестаційної комісії, не беруть участі в 



голосуванні щодо себе у разі проходження ними атестації відповідно до пункту 3 цього 

розділу. Також зазначила, що голосування (відкрито чи таємно) визначається на 

засіданні атестаційної комісії та фіксується в протоколі. Повідомила, що у разі 

наявності обʼєктивних обставин, що унеможливлюють проведення засідання комісії 

очно (воєнний стан, надзвичайна ситуація, карантинні обмеження), голова 

атестаційної комісії може прийняти рішення про проведення засідання в режимі 

відеоконференцзвʼязку. 
  

ШЛЯХОМ ВІДКРИТОГО ГОЛОСУВАННЯ:   

«за» - 9 (дев’ять) 

«проти» - 0 (нуль) 

«утрималися» - 0 (нуль) 
 

ВИРІШИЛИ: 

1.1. Членам атестаційної комісії: 

1) Забезпечити неухильне дотримання вимог Положення про атестацію педагогічних 

працівників, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 

09.09.2022 № 805, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 21.12.2022 за № 

1649/38985 (із змінами, внесеними згідно з Наказами Міністерства освіти і науки № 

1169 від 23.12.2022 та № 1277 від 10.09.2024); Положення про психологічну службу у 

системі освіти України від 22.05.2018 № 509, зареєстрованого в Міністерстві юстиції 

України 31.07.2018 за № 885/32337, професійного стандарту «Вчитель закладу 

загальної середньої освіти», затвердженого наказом МОН від 29.08.2024 №1225, 

Положення про сертифікацію педагогічних працівників від 27.12.2018 № 1190 (із 

змінами, внесеними згідно з Постановами КМ № 1094 від 24.12.2019, № 170 від 

28.02.2023, № 31 від 14.01.2025), 

2) Урахувати необхідні умови для атестації педагогічних працівників - проходження 

ними у  міжатестаційний період підвищення кваліфікації у порядку, визначеному 

законодавством: 

- Безперервності, що передбачає щорічне підвищення кваліфікації; 

- свободи вибору субʼєкта підвищення кваліфікації (наявність ліцензії та/або  

провадження освітньої діяльності за акредитованою освітньою програмою, та/або 

освітня діяльність за квед 85.59 та необхідність схвалення педагогічною радою 

документів про проходження підвищення кваліфікації у інших субʼєктів підвищення 

кваліфікації); 

-  накопичувальної системи; 

-  інклюзивного підходу до навчання (10% від загальної кількості годин); 

-  психологічної підтримки учасників освітнього процесу (10% від загальної кількості 

годин). 

3) Забезпечити дотримання нормативно-правових засад атестаційного процесу, якість 

оформлення атестаційних листів, відповідних наказів, звітної документації 

4) Забезпечити всебічне та обʼєктивне вивчення системи роботи педагогічних 

працівників, які підлягають атестації у 2025/2026 навчальному році з дотриманням 

академічної доброчесності. 

1.2. Секретарю атестаційної комісії: 



1) Спрямувати управлінську діяльність на забезпечення організованого проведення 

атестації педагогічних працівників та  посилити контроль дотриманням нормативно-

правових засад атестаційного процесу, за якістю оформлення атестаційних листів, 

відповідних наказів, звітної документації. 

2) Поінформувати учителів, які проходять сертифікацію у 2023 році, про необхідність 

подання заяви на позачергову атестацію на наступну категорію/підтвердження вищої 

категорії за умови успішного проходження сертифікації. 

3) Поінформувати учителів, які претендують на присвоєння педагогічних звань 

«учитель-методист», «вихователь-методист», «педагог-організатор-методист». 

«практичний психолог-методист», «керівник гуртка-методист», про необхідність 

оприлюднення  інформації щодо здійснення науково-методичної науково-дослідної 

діяльності, наявності власних методичних розробок, які пройшли апробацію та 

схвалені науково-методичними установами/професійними обʼєднаннями викладачів 

вищих навчальних закладів/закладами післядипломної педагогічної освіти. 

 
 

ІІ. СЛУХАЛИ: Руду Оксану Вікторівну, заступника директора з навчально-виховної 

роботи, яка повідомила, що в 2025/2026 навчальному році підлягають черговій 

атестації наступні педагогічні працівники: 

 
Руда Оксана Вікторівна –учитель української мови та літератури; 

Миколайко Оксана Віталіївна – учитель початкових класів; 

Крижановська Леся Вікторівна – учитель інформатики; 

Науменко Алла Миколаївна – учитель історії, правознавства, громадянської освіти,  

                                              навчаємося разом 

Ситник Людмила Олександрівна – учитель хімії 

Пензай Сергій Михайлович – учитель технологій, трудового навчання 

Франчук Роксолана В’ячеславівна – учитель інформатики 

Чернишевська Світлана Йосипівна – учитель англійської мови 

Ботвин Галина Василівна – учитель англійської та німецької мови 

Вечірко Альона Ігорівна – учитель англійської мови 

Глушко Альона Володимирівна – учитель англійської мови 

Сніцар Оксана Василівна – учитель біології, хімії, географії 

Сізоненко Ірина Сергіївна – учитель англійської мови 

П’ятківська Алла Леонідівна – учитель початкових класів 

Касянчук Лариса Петрівна – учитель початкових класів 

Купновицька Валентина Михайлівна – учитель початкових класів 

Кравчук Ірина Миколаївна – учитель початкових класів 

Макоткіна Ольга Миколаївна – учитель початкових класів 

Яковенко Алла Миколаївна – бібліотекар. 

 

Оксана Вікторівна повідомила про результати перевірки підвищення кваліфікації 

педагогічними працівниками, які атестуватимуться у 2025/2026 навчальному році.  

Станом на 10.10.2025 року всі педагогічні працівники відповідно до вимог Положення 

про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом Міністерства освіти і 

науки України від 09.09.2022 № 805, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 

21.12.2022 за № 1649/38985 (із змінами, внесеними згідно з Наказами Міністерства 



освіти і науки № 1169 від 23.12.2022 та № 1277 від 10.09.2024), набрали 150 год 

підвищення кваліфікації (5 кредитів EKTC). 

 
ШЛЯХОМ ВІДКРИТОГО ГОЛОСУВАННЯ:   

«за» - 9 (дев’ять) 

«проти» - 0 (нуль) 

«утрималися» - 0 (нуль) 
 

ВИРІШИЛИ: затвердити списки педагогічних працівників  гімназії, які підлягають 

черговій атестації у 2025/2026 навчальному році. 
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ер

го
в
а 

3.  Крижановська 

Леся Вікторівна 

учитель 

закладу 

загальної 

середньої 

освіти 

Інформатика 

2
0
2
1
-2

0
2
5
 

0
6
.0

4
.2

0
2
1
 

Кваліфікаційна 

категорія 

«спеціаліст 

вищої 

категорії» 

Підтвердити 

кваліфікаційну 

категорію 

«спеціаліст 

вищої 

категорії», 

присвоїти 

педагогічне 

звання «старший 

учитель» ч
ер

го
в
а 

4.  Науменко Алла 
Миколаївна 

учитель 
закладу 
загальної 
середньої 
освіти 

Історія, 
громадянська 
освіта, 
правознавство, 
навчаємося 
разом 

2
0

2
1

-2
0

2
5

 

2
6
.0

3
.2

0
2
1
 Кваліфікаційна 

категорія 
«спеціаліст 
першої 
категорії» 

Присвоїти 
кваліфікаційну 
категорію 
«спеціаліст 
вищої категорії» 

ч
ер

го
в
а 

5.  Ситник Людмила 
Олександрівна 

учитель 
закладу 
загальної 
середньої 
освіти 

Хімія 

2
0

2
1

-2
0

2
5

 

0
6
.0

4
.2

0
2

1
 

Кваліфікаційна 
категорія 
«спеціаліст 
вищої 
категорії», 
педагогічне 
звання  
«старший 
учитель» 

Підтвердити 
кваліфікаційну 
категорію 
«спеціаліст 
вищої 
категорії», 
педагогічне 
звання «старший 
учитель» ч

ер
го

в
а 



№ 
з/п 

ПІБ Посада 
Предмет, 

який викладає 

Р
ік

 п
ід

в
и

щ
ен

н
я
 

к
в
ал

іф
ік

ац
ії

 
 

Р
ік

 п
о
п

ер
ед

н
ьо

ї 
ат

ес
та

ц
ія

 

Категорія, 
звання, 

які має ПП 

Категорія, 
звання на які 
претендує ПП 

В
и

д
 а

те
ст

ац
ії

 

6.  Пензай Сергій 
Михайлович 

учитель 
закладу 
загальної 
середньої 
освіти 

Технології, 
трудове 
навчання 

2
0

2
1

-2
0

2
5

 

0
6
.0

4
.2

0
2
1

 

Кваліфікаційна 
категорія 
«спеціаліст 
вищої 
категорії», 
педагогічне 
звання  
«старший 
учитель» 

Підтвердити 
кваліфікаційну 
категорію 
«спеціаліст 
вищої 
категорії», 
педагогічне 
звання «старший 
учитель» 

ч
ер

го
в
а 

7.  Чернишевська 
Світлана 
Йосипівна 

учитель 
закладу 
загальної 
середньої 
освіти 

Англійська мова 

2
0

2
1

-2
0

2
5

 

0
6
.0

4
.2

0
2
1
 Кваліфікаційна 

категорія 
«спеціаліст 
вищої 
категорії» 

Підтвердити 
кваліфікаційну 
категорію 
«спеціаліст 
вищої категорії» ч

ер
го

в
а 

8.  Ботвин Галина 
Василівна 

учитель 
закладу 
загальної 
середньої 
освіти 

Англійська та 
німецька мова 

2
0

2
1

-2
0

2
5

 

2
6
.0

3
.2

0
2
1
 Кваліфікаційна 

категорія 
«спеціаліст 
першої 
категорії» 

Підтвердити 
кваліфікаційну 
категорію 
«спеціаліст 
першої 
категорії» 

ч
ер

го
в
а 

9.  Вечірко Альона 
Ігорівна 

учитель 
закладу 
загальної 
середньої 
освіти 

Англійська мова 

2
0

2
1

-2
0

2
5

 

2
6
.0

3
.2

0
2
1
 Кваліфікаційна 

категорія 
«спеціаліст 
другої 
категорії» 

Підтвердити 
кваліфікаційну 
категорію 
«спеціаліст 
другої категорії» ч

ер
го

в
а 

10.  П’ятківська Алла 
Леонідівна 

учитель 
закладу 
загальної 
середньої 
освіти 

Початкові класи 

2
0

2
1

-2
0

2
5

 

0
6
.0

4
.2

0
2
1
 

Кваліфікаційна 
категорія 
«спеціаліст 
вищої 
категорії», 
педагогічне 
звання  
«учитель-
методист» 

Підтвердити 
кваліфікаційну 
категорію 
«спеціаліст 
вищої категорії» 
та педагогічне 
звання 
«учитель-
методист» 

ч
ер

го
в
а 

11.  Касянчук Лариса 
Петрівна 

учитель 
закладу 
загальної 
середньої 
освіти 

Початкові класи 

2
0

2
1

-2
0

2
5

 

2
6
.0

3
.2

0
2
1
 Кваліфікаційна 

категорія 
«спеціаліст 
першої 
категорії» 

Підтвердити 
кваліфікаційну 
категорію 
«спеціаліст 
першої 
категорії» 

ч
ер

го
в
а 

12.  Купновицька 
Валентина 
Михайлівна 

учитель 
закладу 
загальної 
середньої 
освіти 

Початкові класи 

2
0

2
1

-2
0

2
5

 

0
6
.0

4
.2

0
2
1
 

Кваліфікаційна 
категорія 
«спеціаліст 
вищої 
категорії», 
педагогічне 
звання  
«старший 
учитель» 

Підтвердити 
кваліфікаційну 
категорію 
«спеціаліст 
вищої 
категорії», 
педагогічне 
звання «старший 
учитель» 

ч
ер

го
в
а 



№ 
з/п 

ПІБ Посада 
Предмет, 

який викладає 

Р
ік

 п
ід

в
и

щ
ен

н
я
 

к
в
ал

іф
ік

ац
ії

 
 

Р
ік

 п
о
п

ер
ед

н
ьо

ї 
ат

ес
та

ц
ія

 

Категорія, 
звання, 

які має ПП 

Категорія, 
звання на які 
претендує ПП 

В
и

д
 а

те
ст

ац
ії

 

13.  Кравчук Ірина 
Миколаївна 

учитель 
закладу 
загальної 
середньої 
освіти 

Початкові класи 

2
0

2
1

-2
0

2
5

 

0
6
.0

4
.2

0
2
1
 

Кваліфікаційна 
категорія 
«спеціаліст 
вищої 
категорії», 
педагогічне 
звання  
«старший 
учитель» 

Підтвердити 
кваліфікаційну 
категорію 
«спеціаліст 
вищої 
категорії», 
педагогічне 
звання «старший 
учитель» 

ч
ер

го
в
а 

14.  Сніцар Оксана 
Василівна 

учитель 
закладу 
загальної 
середньої 
освіти 

Хімія, біологія, 
географія, 
пізнаємо 
природу 

2
0

2
1

-2
0

2
5

 

2
3
.0

3
.2

0
2
1
 Кваліфікаційна 

категорія 
«спеціаліст 
першої 
категорії» 

Підтвердити 
кваліфікаційну 
категорію 
«спеціаліст 
першої 
категорії» 

ч
ер

го
в
а 

15.  Глушко Альона 
Володимирівна 

учитель 
закладу 
загальної 
середньої 
освіти 

Англійська мова 

2
0

2
1

-2
0

2
5

 

- 

Кваліфікаційна 
категорія 
«спеціаліст» 

Присвоїти 
кваліфікаційну 
категорію 
«спеціаліст 
другої категорії» ч

ер
го

в
а 

16.  Франчук 
Роксолана 
В’ячеславівна 

учитель 
закладу 
загальної 
середньої 
освіти 

інформатика 

2
0

2
1

-2
0

2
5

 

1
7
.0

3
.2

0
2
1
 Кваліфікаційна 

категорія 
«спеціаліст 
першої 
категорії» 

Підтвердити 
кваліфікаційну 
категорію 
«спеціаліст 
першої 
категорії» 

ч
ер

го
в
а 

17.  Сізоненко Ірина 
Сергіївна 

учитель 
закладу 
загальної 
середньої 
освіти 

Англійська мова 

2
0

2
1

-2
0

2
5

 

- 

Кваліфікаційна 
категорія 
«спеціаліст» 

Присвоїти 
кваліфікаційну 
категорію 
«спеціаліст 
другої категорії» ч

ер
го

в
а 

18.  Макоткіна Ольга 
Миколаївна 

учитель 
закладу 
загальної 
середньої 
освіти 

Початкові класи 

2
0

2
1

-2
0

2
5

 

- 

Кваліфікаційна 
категорія 
«спеціаліст» 

Присвоїти 
кваліфікаційну 
категорію 
«спеціаліст 
другої категорії» ч

ер
го

в
а 

 

ІІІ. СЛУХАЛИ: Руду Оксану Вікторівну, заступника директора з навчально-виховної 

роботи, яка запропонувала на розгляд та узгодження членам АК графік заходів з 

підготовки та проведення атестації педагогічних працівників, План роботи 

атестаційної комісії у 2025/2026 навчальному році. 

 
ШЛЯХОМ ВІДКРИТОГО ГОЛОСУВАННЯ:   

«за» - 9 (дев’ять) 

«проти» - 0 (нуль) 

«утрималися» - 0 (нуль) 

 

 

 



ВИРІШИЛИ: 

3.1. Затвердити графік заходів з підготовки та проведення атестації педагогічних 

працівників у 2025/2026 навчальному році. 

 
№ 

з/п 

Заходи Термін 

виконання 

Відповідальні Примітка 

1 Унесення коректив до перспективного плану 

проходження атестації та підвищення 

кваліфікації педагогічними працівниками  

вересень Руда О.В., 

заступник 

директора з 

навчально-

виховної 

роботи  

 

2 Ознайомлення педагогічних працівників з 

нормативно-правовими актами з питань атестації 

педагогічних працівників 

вересень Руда О.В., 

заступник 

директора з 

навчально-

виховної 

роботи 

 

3 Видання наказу про створення атестаційної 

комісії та затвердження її складу 

до 20 

вересня 

Сокирський 

В.В., директор 

гімназії 

 

4 Скласти і затвердити список педагогічних 

працівників, які підлягають черговій атестації в 

наступному календарному році, строки 

проведення їх атестації та графік проведення 

засідань атестаційної комісії; 

Визначити строк та адресу електронної 

пошти для подання педагогічними працівниками 

документів (у разі подання в електронній формі). 

 

до 10 

жовтня 

Сокирський 

В.В., директор 

гімназії 

 

5 Оформлення заяв педагогічних працівників про 

проходження позачергової атестації, перенесення 

терміну атестації тощо 

до 20 

грудня 

Сокирський 

В.В., директор 

гімназії 

педагогічна 

рада 

 

7 Оформлення стенда з питань атестації жовтень Руда О.В., 

заступник 

директора з 

навчально-

виховної 

роботи 

 

8 Розгляд документів, поданих до атестаційної 
комісії; ухвалення рішення щодо перенесення 

терміну атестації (якщо є відповідні заяви 

працівників); затвердження списку педагогічних 

працівників, які атестуються, графіка роботи 

атестаційної комісії; доведення графіка 

проведення атестації до відома осіб, які 

атестуються, під підпис 

 

до 20 
грудня  

члени 
атестаційної 

комісії 

 

9 Підготовка матеріалів щодо результативності 

роботи педагогічних працівників, які 

січень Руда О.В., 

Миколайко 

 



№ 

з/п 

Заходи Термін 

виконання 

Відповідальні Примітка 

атестуються, у міжатестаційний період О.В., 

заступники 

директора з 

навчально-

виховної 

роботи 

10 Випуск методичних бюлетенів вересень 

— 

березень 

керівники 

методичних 

об’єднань 

 

11 Огляд навчальної бази кабінетів, де працюють 

педагоги, які атестуються 

за 

графіком 

члени 

атестаційної 

комісії 

 

12 Підготовлення необхідних форм документів для 

проведення атестації педагогічних працівників 

(бланки атестаційних листів установленого 

зразка, бюлетені для таємного голосування тощо) 

листопад Руда О.В., 

заступник 

директора з 

навчально-

виховної 

роботи 

 

13 Вивчення рівня навчальних досягнень учнів з 

відповідних предметів; тестування педагогів для 

об’єктивного оцінювання їхньої роботи тощо 

з  10 

жовтня до 

30 

березня 

члени 

атестаційної 

комісії 

 

14 Відвідування уроків та позаурочних заходів 

педагогічних працівників, які атестуються 

з 10 

жовтня до 

15 

березня за 

графіком 

члени 

атестаційної 

комісії 

 

15 Ознайомлення з даними про участь педагогічних 

працівників у роботі методичних об’єднань, 

фахових конкурсах та інших заходах, пов’язаних 

з організацією навчально-виховної роботи 

до 30  

березня 

члени 

атестаційної 

комісії 

 

16 Анкетування учнів, батьків, педагогічних 

працівників для визначення рейтингу 

працівників, які атестуються 

січень — 

лютий 

педколектив  

19 Підсумкове засідання атестаційної комісії 

(присвоєння певним педагогічним працівникам 

кваліфікаційної категорії «спеціаліст другої 

категорії» «спеціаліст першої категорії» 

«спеціаліст вищої категорії», педагогічного 

звання та про відповідність працівника раніше 
присвоєній кваліфікаційній категоріям) 

за 

графіком 

до 1 

квітня 

голова 

атестаційної 

комісії 

 

20 Вручення атестаційних листів педагогічним 

працівникам, які атестуються, під підпис 

не пізніше 

трьох днів 

після 

підсумков

ого 

засідання 

атестацій

ної комісії 

Руда О.В., 

заступник 

директора з 

навчально-

виховної 

роботи 

 

21 Подання клопотання до атестаційної комісії ІІ 

рівня про присвоєння певним педагогічним 

до 1 

квітня 

голова 

атестаційної 

 



№ 

з/п 

Заходи Термін 

виконання 

Відповідальні Примітка 

працівникам кваліфікаційної категорії 

«спеціаліст вищої категорії», педагогічного 

звання та про відповідність працівника раніше 

присвоєній кваліфікаційній категорії «спеціаліст 

вищої категорії», та/або відповідність працівника 

раніше присвоєному педагогічному званню 

комісії 

22 Видання наказу про присвоєння кваліфікаційних 

категорій (встановлення тарифних розрядів), 

педагогічних звань 

протягом 

трьох днів 

після 

підсумков

ого 

засідання 

атестацій

ної комісії 

Сокирський 

В.В., директор 

 

23 Доведення наказу про присвоєння 

кваліфікаційних категорій (встановлення 

тарифних розрядів), педагогічних звань до 

відома педагогічних працівників під підпис та 

подання наказу в бухгалтерію для нарахування 

заробітної плати 

у 

триденни

й строк 

після 

видання 

наказу 

Руда О.В., 

заступник 

директора з 

навчальної 

роботи 

 

24 Оформлення особових справ педагогічних 

працівників, які атестувалися 

травень Прокопенко 

О.М. секретар 

закладу  

 

25 Моніторинг атестації педагогічних працівників травень Руда О.В., 

заступник 

директора з 

навчальної 

роботи 

 

26 Нарада при директору за підсумками атестації 

педагогічних працівників 

травень директор  

 

3.2. Затвердити план роботи атестаційної комісії у 2025/2026 навчальному році. 

 
№ Зміст роботи Термін 

виконання 

Відповідальні  

1 Створення атестаційної комісії до 18.09  

2 Оформлення стенду з питань атестації педагогічних 

працівників 

до 18.09  

3 Опрацювання законодавчої, правової та нормативної 

документації з питань атестації педагогічних 

працівників 

до 18.09  

4 Засідання атестаційної комісії з розгляду питань: 

- Розподіл обов’язків між членами атестаційної 

комісії; 

- Планування роботи атестаційної комісії; 

до 10.10  



№ Зміст роботи Термін 

виконання 

Відповідальні  

- Складання графіку засідань атестаційної 

комісії та ін. 

- Затвердження списків педагогічних 

працівників 

 

5 Закріплення членів атестаційної комісії за вчителями, 

які атестуються, для надання консультативної 

допомоги у підготовці та проведення атестації 

до 15.10  

6 Складання планів індивідуальної підготовки і 

проведення атестації педагогами, які атестуються 

до 20.10  

7 Відвідування навчально – виховних заходів під час 

вивчення системи і досвіду роботи педагогів, які 

атестуються 

Листопад – 

березень  

 

8 Оцінювання системи досвіду роботи педагогів, які 

атестуються, педколективом, учнями, батьками 

Лютий   

9 Проведення засідань шкільних методичних 

об’єднань з розгляду матеріалів оцінки діяльності 

педагогів, які атестуються, за результатами вивчення 

системи і досвіду їх роботи 

Березень   

10 Оформлення атестаційних листів. Ознайомлення 

педагогічних працівників з характеристиками 

Березень   

11 Засідання атестаційної комісії з розгляду питань, 

прийняття рішень щодо встановлення 

(підтвердження) кваліфікаційних категорій, 

тарифних розрядів, присвоєння (підтвердження) 

педагогічних звань, порушення клопотання перед 

атестаційної комісією ІІ рівня. 

Березень   

12 Остаточне оформлення атестаційних листів за 

підсумками засідання атестаційної комісії 

Березень   

13 Аналіз підсумків атестації педагогічних кадрів. 

Видання наказу за підсумками атестації 

Квітень  

 

 

14 Підготовка звітної та статистичної документації за 

підсумками атестації 202_ р. 

Квітень   

 

ІV. СЛУХАЛИ: Сокирського Володимира Васильовича, директора гімназії, який 

запропонував на розгляд та узгодження членами АК Графік проведення атестації 

педагогічних працівників у 2025/2026 навчальному році.  

 
ШЛЯХОМ ВІДКРИТОГО ГОЛОСУВАННЯ:   

«за» - 9 (дев’ять) 



«проти» - 0 (нуль) 

«утрималися» - 0 (нуль) 

 

ВИРІШИЛИ: 

3.1. Затвердити Графік проведення атестації педагогічних працівників у 2025/2026 

навчальному році. 

 
№ 

з/п 

Зміст роботи Строк 

виконання 

Відповідальні 

 

1 Опрацювати Положення про атестацію педагогічних 

працівників 

вересень 
члени АК 

2 Оформити стенд з питань атестації жовтень члени АК 

3 Розробити поради, пам’ятки для педагогів, які атестуються жовтень члени АК 

4 Вивчити 

педагогічну 

діяльність осіб, 

які атестуються 

Відвідати та проаналізувати 

уроки, позаурочні заходи 

 жовтень- 

березень 

члени АК 

 жовтень- 

березень 

члени АК 

 жовтень- 

березень 

члени АК 

 жовтень- 

березень 

члени АК 

 жовтень- 

березень 

члени АК 

Вивчити рівень навчальних досягнень 

учнів з відповідних предметів 

жовтень- 

березень 

члени АК 

Ознайомитися з даними про участь 

педагогічних працівників у роботі 

методичних об’єднань, фахових 

конкурсах тощо 

жовтень- 

березень 

члени АК 

Ознайомитися з навчальною 

документацією щодо виконання 

педагогічними працівниками своїх 

посадових обов’язків 

жовтень- 

березень 

члени АК 

5 Підготувати атестаційні матеріали працівників для розгляду їх 

на засіданнях атестаційної комісії 

березень члени АК 

 

6 Ознайомити працівників, які атестуються, з їхніми 

характеристиками (під підпис) 

березень члени АК 

 

7 Провести 

засідання 

атестаційної 

комісії  

Про розгляд документів, що надійшли до 

атестаційної комісії; затвердження 

списку педагогічних працівників, які 

атестуються у поточному навчальному 
році 

жовтень члени АК 

 

Про затвердження графіка роботи 

атестаційної комісії; створення при ній 

експертної групи. 

жовтень 
 

члени АК 

Про атестацію педагогічних працівників 

(підсумкове) 

березень 
 

члени АК 

8 Оформити атестаційні листи. Другі примірники атестаційних 

листів видати працівникам під підпис 

березень члени АК 

 

9 Оформити матеріали за результатами атестації  березень члени АК 

. 



 

 

V. СЛУХАЛИ: Сокирського Володимира Васильовича, який повідомив, що 

відповідно до п.4 розділу III Положення про атестацію педагогічних працівників 

протягом 5 робочих днів з дня оприлюднення інформації на сайті гімназії педагогічний 

працівник, що атестується, може подати до атестаційної комісії документи, що, на його 

думку, свідчать про педагогічну майстерність та професійні досягнення. Педагогічний 

працівник, який атестується, може подати до АК документи в паперовій або 

електронній формі у форматі pdf. Запропонував використовувати електронну скриньку 

гімназії: uman.11school@gmail.com  

 

ВИСТУПИЛИ: Руда Оксана Вікторівна, заступник директора з навчальної роботи, 

член атестаційної комісії, яка зазначила, що в особових справах педагогічних 

працівників зберігаються документи про освіту працівників, попередні 

характеристики та атестаційні листи, копії сертифікатів та свідоцтв про підвищення 

кваліфікації, тож подавати їх для розгляду АК окремо не потрібно. 
 

ШЛЯХОМ ВІДКРИТОГО ГОЛОСУВАННЯ:   

«за» - 9 (дев’ять) 

«проти» - 0 (нуль) 

«утрималися» - 0 (нуль) 

 

ВИРІШИЛИ: 

5.1. Секретарю атестаційної комісії: 

5.1.1. Надати атестаційній комісії ксерокопії документів про освіту працівників, що 

атестуватимуться у 2025/2026 навчальному році, їх попередні характеристики та 

атестаційні листи, що зберігаються в особових справах педагогічних працівників, та 

забезпечити реєстрацію документів відповідно до вимог Положення про атестацію 

педагогічних працівників. 

5.1.1. Підготувати інформаційне повідомлення про використання електронної 

скриньки та вручити всім педагогічним працівникам 

5.1.2. Забезпечити реєстрацію документів, що надають до АК педагогічні працівники, 

що атестуються, в окремому Журналі реєстрації вхідної документації. 

 

VІ. СЛУХАЛИ: Сокирського Володимира Васильовича, директора гімназії, голову 

атестаційної комісії, який повідомив, що пунктом 6 розділу І Положення № 805 

передбачено, що позачергова атестація педагогічного працівника, освітній рівень і 

стаж роботи якого на посадах педагогічних працівників відповідає вимогам, 

визначених у пунктах 8, 9 цього розділу, може проводиться за його ініціативою та/або 

за однією з таких умов:  

1) визнання переможцем, лауреатом фінальних етапів всеукраїнських, міжнародних 

фахових конкурсів;  

2) наявності освітньо-наукового/освітньо-творчого, наукового ступеня, наукового 

звання;  

3) успішного проходження сертифікації.  

mailto:uman.11school@gmail.com


Тобто умови, зазначені у підпунктах 1-3 пункту 6 не є одночасною сукупністю підстав 

для проходження педагогічним працівником позачергової атестації, що засвідчено 

сполучником «або». Тому позачергова атестація педагогічного працівника можлива й 

виключно за його ініціативою. 

Володимир Васильович ознайомив присутніх, що до атестаційної комісії закладу 

надійшли заяви від 3 педагогічних працівників з проханням про позачергову 

атестацію.  

 
ШЛЯХОМ ВІДКРИТОГО ГОЛОСУВАННЯ:   

«за» - 9 (дев’ять) 

«проти» - 0 (нуль) 

«утрималися» - 0 (нуль) 

 

ВИРІШИЛИ: затвердити список педагогічних працівників, які виявили бажання про 

позачергову атестацію у 2025/2026 навчальному році. 

№ 
з/п 

ПІБ Посада 
Предмет, 

який викладає 
Р

ік
 п

ід
в
и

щ
ен

н
я
 

к
в
ал

іф
ік

ац
ії

 
 

Р
ік

 п
о
п

ер
ед

н
ьо

ї 
ат

ес
та

ц
ія

 

Категорія, 
звання, 

які має ПП 

Категорія, 
звання на які 
претендує ПП 

В
и

д
 а

те
ст

ац
ії

 

1.  Баліцька 

Людмила 

Анатоліївна 

учитель 

закладу 

загальної 

середньої 

освіти 

Українська мова 

та література,  

2
0
2
2
-2

0
2
5
 

0
6
.0

4
.2

0
2
2
 

Кваліфікаційна 

категорія 

«спеціаліст 

вищої 

категорії» 

Підтвердити 

кваліфікаційну 

категорію 

«спеціаліст 

вищої категорії» 

присвоїти 

педагогічне 

звання «старший 

учитель» п
о
за

ч
ер

го
в
а 

 

 

VІІ. СЛУХАЛИ: Сокирського Володимира Васильовича, директора гімназії, голову 

атестаційної комісії, який запропонувала створити експертні групи, до складу яких 

входитимуть члени атестаційної комісії  для вивчення практичного досвіду роботи 

педагогічних працівників, що атестуватимуться у 2025/2026 навчальному році. 

 

ПІБ працівника що атестується Експертні групи 

Руда Оксана Вікторівна Чередніченко Е.П., Рябошапка Л.І. 

Миколайко Оксана Віталіївна Довбуш Т.Г., Новік С.С. 

Крижановська Леся Вікторівна Руда О.В., Пензай С.М. 

Науменко Алла Миколаївна Руда О.В., Чередніченко Е.П. 

Ситник Людмила Олександрівна Руда О.В., Сатанівська О.Д. 

Пензай Сергій Михайлович Чередніченко Е.П., Рябошапка Л.І. 

Чернишевська Світлана Йосипівна Руда О.В., Чередніченко Е.П. 

Ботвин Галина Василівна Руда О.В., Рябошапка Л.І. 

Вечірко Альона Ігорівна Руда О.В., Рябошапка Л.І 

П’ятківська Алла Леонідівна Миколайко О.В., Новік С.С. 



Касянчук Лариса Петрівна Миколайко О.В., Новік С.С. 

Купновицька Валентина Михайлівна Миколайко О.В., Довбуш Т.Г. 

Кравчук Ірина Миколаївна Миколайко О.В., Довбуш Т.Г. 

Сніцар Оксана Василівна Руда О.В., Рябошапка Л.І 

Глушко Альона Володимирівна Руда О.В., Сатанівська О.Д. 

Франчук Роксолана В’ячеславівна Руда О.В., Сатанівська О.Д. 

Сізоненко Ірина Сергіївна Руда О.В., Чередніченко Е.П. 

Макоткіна Ольга Миколаївна Миколайко О.В., Довбуш Т.Г. 

Баліцька Людмила Анатоліївна Руда О.В., Чередніченко Е.П. 

 
ШЛЯХОМ ВІДКРИТОГО ГОЛОСУВАННЯ:   

«за» - 9 (дев’ять) 

«проти» - 0 (нуль) 

«утрималися» - 0 (нуль) 

 

ВИРІШИЛИ: затвердити експертні групи, до складу яких входять члени атестаційної 

комісії, для вивчення досвіду роботи педагогічних працівників, що атестуватимуться 

у 2025/2026 навчальному році:  

ПІБ працівника що атестується Експертні групи 

Руда Оксана Вікторівна Чередніченко Е.П., Рябошапка Л.І. 

Миколайко Оксана Віталіївна Довбуш Т.Г., Новік С.С. 

Крижановська Леся Вікторівна Руда О.В., Пензай С.М. 

Науменко Алла Миколаївна Руда О.В., Чередніченко Е.П. 

Ситник Людмила Олександрівна Руда О.В., Сатанівська О.Д. 

Пензай Сергій Михайлович Чередніченко Е.П., Рябошапка Л.І. 

Чернишевська Світлана Йосипівна Руда О.В., Чередніченко Е.П. 

Ботвин Галина Василівна Руда О.В., Рябошапка Л.І. 

Вечірко Альона Ігорівна Руда О.В., Рябошапка Л.І 

П’ятківська Алла Леонідівна Миколайко О.В., Новік С.С. 

Касянчук Лариса Петрівна Миколайко О.В., Новік С.С. 

Купновицька Валентина Михайлівна Миколайко О.В., Довбуш Т.Г. 

Кравчук Ірина Миколаївна Миколайко О.В., Довбуш Т.Г. 

Сніцар Оксана Василівна Руда О.В., Рябошапка Л.І 

Глушко Альона Володимирівна Руда О.В., Сатанівська О.Д. 

Франчук Роксолана В’ячеславівна Руда О.В., Сатанівська О.Д. 

Сізоненко Ірина Сергіївна Руда О.В., Чередніченко Е.П. 

Макоткіна Ольга Миколаївна Миколайко О.В., Довбуш Т.Г. 

Баліцька Людмила Анатоліївна Руда О.В., Чередніченко Е.П. 

 

 

VІІІ. СЛУХАЛИ: Сокирського Володимира Васильовича, директора гімназії, голову 

атестаційної комісії, який повідомив, що абзацом шостим пункту 12 розділу І 

Положення № 805 установлено, що керівник закладу освіти, відокремленого 

структурного підрозділу, заступник керівника закладу освіти, відокремленого 

структурного підрозділу, які працюють на посаді педагогічного працівника, що 



передбачає здійснення педагогічної діяльності та наявність педагогічного 

навантаження, атестується за цією посадою у порядку, визначеному цим 

Положенням. Заступники керівників атестуються відповідними атестаційними 

комісіями, створеними у закладах та установах освіти чи органах управління освітою 

залежно від кількості педагогічних працівників у закладі, установі. 

Володимир Васильович повідомив, що у 2025/2026 навчальному році Руда Оксана 

Вікторівна та Миколайко Оксана Віталіївна, заступники директора з навчально-

виховної роботи, будуть атестуватися на відповідність займаній посаді. 
 

ШЛЯХОМ ВІДКРИТОГО ГОЛОСУВАННЯ:   

«за» - 9 (дев’ять) 

«проти» - 0 (нуль) 

«утрималися» - 0 (нуль) 
 

ВИРІШИЛИ: у 2025/2026 навчальному році здійснити атестацію Рудої Оксани 

Вікторівни та Миколайко Оксани Віталіївни, заступників директора з навчально-

виховної роботи, на відповідність займаній посаді. 

 

ХІ. СЛУХАЛИ: Сокирського Володимира Васильовича, директора гімназії, голову 

атестаційної комісії, який повідомив, що згідно з положеннями чинних нормативно-

правових актів щодо оплати праці бібліотекарів навчальних закладів системи освіти, 

відповідно до наказу Міністерства культури і туризму України “Про затвердження 

Положення про проведення атестації працівників підприємств, установ, організацій та 

закладів галузі культури” від 16.07.2007 року № 44, зареєстрованого в Міністерстві 

юстиції України 03.09.2007 року за № 1023/14290 атестаційна комісія І рівня закладу 

загальної середньої освіти здійснює атестацію бібліотекаря закладу на відповідність 

займаній посаді та присвоює відповідну кваліфікаційну категорію. Повідомив, що у 

2025/2026 навчальному році Яковенко Алла Миколаївна, бібліотекар закладу, має 

право на атестацію на відповідність займаній посаді та присвоєння категорії 

«провідний спеціаліст» 
 

ШЛЯХОМ ВІДКРИТОГО ГОЛОСУВАННЯ:   

«за» - 9 (дев’ять) 

«проти» - 0 (нуль) 

«утрималися» - 0 (нуль) 
 

ВИРІШИЛИ: у 2025/2026 навчальному році здійснити атестацію Яковенко Алли 

Миколаївни, бібліотекаря закладу, на відповідність займаній посаді та присвоєння 

категорії «провідний спеціаліст» 

 

Х. СЛУХАЛИ: : Руду Оксану Вікторівну, заступника директора з навчальної роботи, 

яка ознайомила присутніх орієнтовним описом професійних компетентностей вчителя  

відповідно до кваліфікаційних категорій педагогічних працівників. Звернула увагу на 

вимоги до володіння наступними професійними компетентностями відповідно до 

професійного стандарту, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України 

від 29 серпня 2024 р. № 1225:  



1. мовно-комунікативна; 

2. предметно-методична; 

3. інформаційно-цифрова; 

4. психологічна; 

5. емоційно-етична; 

6. педагогічне партнерство; 

7. інклюзивна; 

8. здоров’язбережувальна; 

9. прогностична; 

10. організаційна; 

11. оцінювально-аналітична; 

12. здатність до навчання протягом життя. 

 
ШЛЯХОМ ВІДКРИТОГО ГОЛОСУВАННЯ:   

«за» - 9 (дев’ять) 

«проти» - 0 (нуль) 

«утрималися» - 0 (нуль) 

 

ВИРІШИЛИ: взяти до уваги опис професійних компетентностей вчителя  відповідно 

до кваліфікаційних категорій педагогічних працівників під час здійснення атестації 

педагогічних працівників у 2025/2026 навчальному році. 
 

 

Голова атестаційної комісії _________________ 
(підпис) 

___Володимир СОКИРСЬКИЙ___ 
(Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ) 

Секретар атестаційної комісії _________________ 
(підпис) 

___Тетяна ДОВБУШ____________ 
(Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ) 

 
 


